MESTO DUBNANY
Smérnice ¢. 6/2023

Jednaci fad Rady mésta Dubnany

Rada mésta Dubnany na zakladé ust. § 101 odst. 4 a § 102 odst. 2. pism. m) zakona &.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o
obcich®), vydava Jednaci fad Rady mésta Dubnany.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tento jednaci fad stanovi zasady a zpUsob pfipravy, svolani, jednani a usnaseni Rady
mésta Dubnany (dale jen ,rada mésta“), jakoz i zpUusob zabezpecovani a kontroly plnéni
jejich usneseni.

2. Rada mésta je na zakladé ust. § 99 odst. 1 zakona o obcich vykonnym organem meésta
Dubriany v oblasti samostatné pusobnosti. V oblasti pfenesené plsobnosti pfislusi radé
mésta rozhodovat, stanovi-li tak zakon.

3. Rada mésta za fadny vykon své cinnosti v oblasti samostatné pusobnosti odpovida
Zastupitelstvu mésta Dubnany (dale jen ,zastupitelstvo mésta“).

Clanek 2
Pravomoc rady mésta

1. Pravomoc rady mésta je stanovena zejména ust. § 102 odst. 2, 3 zdkona o obcich,
pfipadné jinym pravnim pfedpisem.

2. Rada meésta rozhoduje o vSech vécech spadajicich do samostatné pusobnosti mésta,
pokud nejsou vyhrazeny zastupitelstvu mésta nebo pokud si je zastupitelstvo nevyhradilo.

3. Rada mésta schvaluje a pfedklada navrhy pro jednani zastupitelstva mésta a zabezpecuje
pInéni jim pfijatych usneseni.
4. Zastupitelstvo mésta muze rozhodnout o zruSeni pfijatého usneseni rady mésta, je-li mu

predlozeno starostou k rozhodnuti poté, co starosta pozastavil vykon usneseni rady mésta,
ma-li za to, Ze je nespravné.

Clanek 3
Svolavani schiizi rady mésta

1. Rada mésta se schazi ke svym schlizim podle potfeby. Schlize rady mésta jsou neverejné
a konaji se v budové méstského ufadu, nerozhodne-li rada mésta jinak.

2. Na z&kladé navrhu Clena rady mésta muzZe byt na jeji schuzi pfizvan jiny Clen
zastupitelstva, pfedseda nebo d¢len komise rady nebo dalSi osoba majici vztah
k projednavanému bodu programu. Schlze rady mésta se vzdy U¢astni tajemnik a vedouci
odboru kancelare starosty a tajemnika.

3. Clenové rady mésta jsou povinni ucastnit se kazdé schize rady mésta nebo se pfedem
omluvit starostovi nebo mistostarostovi. U€ast na jednani stvrzuji ¢lenové rady mésta po
svém pfichodu do jednaci mistnosti podpisem do listiny pfitomnych.



4. Schize rady mésta svolava starosta nebo v pfipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta.
Méstsky Urad informuje o misté, dobé a navrzeném programu pfipravované schiize tak, ze
¢lenum rady mésta jsou informace o zvefejnéném programu a materialech na jednani rady
mésta, k dispozici na elektronickém ulozisti mésta Dubnany.

Clanek 4
Priprava poradu jednani rady mésta
1. Navrhy pro jednani rady mésta se vyhotovuji v pisemné nebo elektronické formé a
odevzdavaji se u vedouciho odboru kancelafe starosty a tajemnika.

2. Pravo podavat navrhy pro jednani rady mésta maji élenové rady mésta, komise rady,
tajemnik méstského ufadu, zaméstnanci méstskeho ufadu a dale feditelé pfispévkovych
organizaci zfizenych méstem Dubnany.

3. Navrhy pro jednani rady mésta obsahuji zejména:
a. oznaCeni schize rady mésta, na kterou je dany material pfedkladan;
b. nazev materialu pro jednani rady mésta;

c. divodovou zpravu obsahujici zejména popis a zhodnoceni dosavadniho stavu,
ekonomicky dopad navrhovaného feseni;

d. usneseni komise rady mésta, jedna-li se o véc, jez se jeji Cinnosti dotyka a byla
komisi rady mésta projednana, a to na zakladé usneseni rady mésta;

e. informace o tom, Ze material byl konzultovan s pfislusnym vedoucim odboru,
v pfipadé materialu pfedkladaného predsedou nebo ¢lenem komise rady mésta
oznaceni Clena rady mésta, do jehoz pusobnosti dana problematika spada
v&etné jeho podpisu;

f. navrh usneseni rady mésta;

g. pfilohy (pokud jsou pfedkladany);

h. oznac&eni zpracovatele navrhu v&etné jeho podpisu.

4. Predkladané navrhy musi:

a. byt zpracovany v souladu s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy v ucinném
zZnéni;

b. obsahovat vyli€eni podstatnych nalezitosti souvisejicich s projednavanou véci
vCetné usneseni rady mésta nebo zastupitelstva mésta, ktera s projednavanou
VEci souvisi;

c. byt dostate¢né srozumitelné a logicky strukturované, aby &lenové rady mésta
mohli véc komplexné posoudit a pfijmout ucinna opatfeni;

d. byt zpracovany ve formatu dle Pfilohy Cislo 1 tohoto jednaciho Fadu.

5. Vedouci odboru kancelafe starosty a tajemnika nasledné zajisti elektronické vyhotoveni
materialu a jeho zpfistupnéni vSem ¢lenim rady mésta.

6. Zpracovatel odpovida za soulad pfedkladaného materialu s vySe uvedenymi poZadavky
na jeho obsah a formu. Rada mésta mize odmitnout projednani pfedlozeného navrhu,
nejsou-li uvedené pozadavky splnény.

7. Navrhy urené k projednani na radé mésta musi byt vyhotoveny a odevzdany nejpozdéji
2 pracovni dny pfede dnem konani schiize rady mésta.

8. Zpracovani a odevzdani materialt v krat§im terminu (mimofadny material) je mozné pouze
se souhlasem starosty a v jeho nepfitomnosti mistostarosty. Souhlas s predlozenim
mimofadného materidlu se vyjadfuje podpisem starosty a vjeho nepfitomnosti
mistostarosty na privodnim listu pfedkladaného materialu.



Clanek 5
Pribéh jednani rady mésta

Schlize rady mésta se konaji zpravidla v kancelafi starosty v budové méstského Gradu.
Schizi fidi starosta, v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta (pfedsedajici).

Predsedajici fidi prabéh rozpravy i hlasovani, preruSuje a ukoncuje schuzi. Neni-li pfi
zahajeni jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenl rady mésta, muze byt zacatek
schize odloZzen na pozdé;jsi dobu.

Uvodni slovo k projednavanému navrhu prednese &len rady, do jehoZ plsobnosti
predkladany material spada. Poté pfedsedajici otevie rozpravu k predlozenému navrhu.
Do diskuse se ¢lenové rady mésta hlasi zdvizenim ruky. Slovo ¢lenlim rady mésta udéluje
predsedaijici v pofadi, ve kterém se o slovo pfihlasili.

Clen rady mésta, u néhoz skuteénosti nasvédéuiji, Zze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zalezitosti mohl znamenat osobni vyhodu nebo Skodu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na
zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajmu), je povinen sdélit tuto skute¢nost pred
zahajenim schuze rady mésta nebo pfed zahajenim projednavani pfedmétné zalezitosti.
Oznameni je vzdy soucasti zapisu z jednani rady mésta.

Rada mésta muze jednat také distanénim zpusobem prostfednictvim elektronického
zafizeni, a to v realném Case, pokud shleda, Ze takovy zplUsob ucasti je vhodny nebo
potfebny. V takovém pfipadé probiha jednani ¢asti nebo vSech &lenu rady mésta zpravidla
prostfednictvim videokonference (tzv. online).

Clanek 6
Usneseni rady mésta

Navrh na usneseni prfedklada radé mésta predkladatel navrhu.

VyZzaduje-li povaha usneseni, aby rada mésta hlasovala o jednotlivych bodech navrzeného
usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani pfedsedajici.

Nepfijme-li rada mésta navrzené usneseni nebo Zadnou z pfedlozenych variant,
konstatuje se tato skute€nost v zapise o pribéhu schize.

Clenové rady mésta hlasuji pro navrh zdvizenim ruky. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro
navrh nadpoloviéni vétSina vSech ¢lenl rady mésta.

Pfedsedajici vyhlasi vzdy vysledek hlasovani tak, ze uvede nazev navrhu, sdéli poCet
hlast pro navrh, proti navrhu a pocet €lent rady mésta, ktefi se hlasovani zdrzeli. Poté
pfedsedajici oznami, zda byl navrh pfijat.



1.

Clanek 7
Zapis z jednani rady mésta
O prubéhu jednani rady mésta se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida vedouci

odboru kancelaie starosty a tajemnika. Zapis ze schuze rady mésta podepisuji vSichni
¢lenové rady mésta.

2. V zapise se uvadi:

a. den a misto jednani, hodina zahajeni a ukonceni jednani, pfipadné doba
preruseni jednani,

b. pocet pritomnych ¢lend rady mésta,

c. schvaleny porad schlze rady,

d. diskuze k jednotlivym bodum,

e. prubéh jednani a vysledek hlasovani k pfedlozenym navrhim,

f. podané dotazy a navrhy,

g. pfijata usneseni,

h. dalSi skuteCnosti, které by se podle rozhodnuti rady mésta mély stat soucasti
zapisu.

3. Zapis se vyhotovuje do 7 dnu po skonceni schize rady mésta. Prvopis zapisu je ulozen
k nahlédnuti ¢lenam zastupitelstva u vedouciho odboru kancelafe starosty a tajemnika,
ktery zapis rovnéz zpfistupni v elektronické formé. Vypis usneseni se dale po anonymizaci
osobnich udaju zvefejni na internetovych strankach meésta Dubnany. Vedouci odboru
kancelafe starosty a tajemnika dale zabezpecuje plnéni ukoll a usneseni pfijatych radou
mésta, a to zaslanim pfisluSnym osobam, kterych se zadani ukolu tyka.

4. Meéstsky ufad vydava pro pracovni ucely vypisy usneseni rady mésta ke konkrétnimu
projednavanému bodu. Vypis usneseni ke konkrétnimu bodu podepisuje starosta nebo
mistostarosta nebo jiny ¢len rady mésta, ktery jednani pfedsedal.

5. O namitkach ¢lena rady mésta proti zapisu se rozhoduje na nejbliz§im jednani rady mésta
hlasovanim.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

1. Jakékoliv zmény tohoto jednaciho fadu podléhaji souhlasu rady mésta.

2. Okamzikem schvaleni tohoto jednaciho fadu se rusi jednaci fad rady mésta Dubnany
schvaleny dne 19.01.2005 usnesenim €. 2/4/2/05.

3. Tento jednaci fad byl schvalen na 21. schiuzi Rady mésta Dubriany dne 24.05.2023
usnesenim ¢&. 21/21/23 a nabyva uc€innosti dnem schvaleni.

Ing. Zbynék Lysy v.r. Mgr. Michal Svagerka MBA, LL.M. v.r.

starosta mistostarosta

Pfiloha ¢.1

Vzor formulafe pro predkladani navrha



Priloha ¢.1 Smérnice ¢.6/2023

MESTO DUBNANY

Nam. 15. dubna 1149, 696 03 Dubnany

Material pro jednani rady meésta Dubnany
konané dne: . .

Nazev materialu:

Duvodova zprava:

Ekonomicky dopad
predkladaného
materialu:

Konzultovano
(komisi, vedoucim
odboru):

Navrh usneseni:

Prilohy:

Zpracovatel
navrhu:




